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REGOLAMENTO SERVIZIO ASILO NIDO
COMUNALE “LORIS MALAGUZZI”

Articolo 1 — Finalita

L’asilo nido & un servizio socio educativo di imsse pubblico, ha lo scopo di garantire lo sviluppico-
fisico del bambino e la sua socializzazione.

Offre occasioni di formazione socio pedagogica,imdégrazione all'azione educativa della famiglia e
contemporaneamente e struttura aperta alle esigethzesperienze della cittadinanza in particolale al
famiglie con figli 0-3 anni integrandosi con alriogetti e servizi del territorio.

Il presente regolamento stabilisce i criteri diesso, le modalita di funzionamento, 'organizzaeiatel
servizio asilo nido comunale Loris Malaguzzi didase affidato in concessione a terzi nelle formeseatite

dalla legge.

L'’Amministrazione Comunale da facolta al concesaian di integrare il presente atto con un proprio
regolamento interno; in tale regolamento, che vepprovato dai competenti organi comunali con atto
separato, potranno essere specificate nel dettaghimdalita di accesso, frequenza e modalita gapento
rette.

Articolo 2 — Utenza del Servizio

L'asilo nido ha la capacita ricettiva di 23 postlvo il possibile incremento o diminuzione del mundi
iscritti rispetto alla normativa vigente.

L’Asilo Nido accoglie bambini in etd compresa dain8si ai 3 anni di eta e comunque fino all’ingredsb
bambino alla scuola dell'infanzia. Esclusivamemtesituazioni particolari, documentate e su propaokia
competente Servizio Sociale comunale di concerto itdResponsabile individuato dal concessionario
(coordinatrice del nido), € ammessa la permaneeizbainbini oltre il compimento del terzo anno @i.et

La decisione sara comunicata al Comitato di Paréedne.

Possono essere inseriti in ordine di preferenza:
* i bambini residenti nel comune di Liscate
* i bambini figli di dipendenti del Comune di Liscate
* i bambini figli di lavoratori che lavorano nel téario di Liscate
* i bambini non residenti con priorita a quelli crenho nonni o persone che li accudiscono residenti
nel comune di Liscate.

Articolo 3 — Calendario e orari del servizio

Il coordinamento dell'Asilo Nido compete al respalite incaricato dal concessionario. L'Asilo Nido e
aperto dal mese di settembre al mese di luglidi, itgiorni lavorativi, escluso il sabato, per unnimo di
otto ore al giorno, coprendo il periodo che vaelalle 7.30 alle ore 18.30.

Il servizio segue un calendario annuale approvat@icintamente con i responsabili del servizio, iserit
comitato di partecipazione tenendo presente gmatdi armonizzazione dei tempi e orari degliiadarvizi
educativi liscatesi (scuole) e le esigenze delgidée.

In sede di programmazione annuale della attivithtapoo essere previste aperture in giorni e ordraela
quelli stabiliti di norma, allo scopo di promuovend territorio il servizio e i sui obiettivi.

Si rinvia al documento elaborato dal concessionpeinla definizione delle tipologie di frequenzaladle
modalita di entrata ed uscita dal servizio.

Nel caso di richiesta di passaggio, per chi fretpeal tempo parziale al tempo pieno o vicevdesatessa
sara accettata previa fattibilita in relazione alipienza.

In uscita i bambini devono essere accompagnatj@aiori o da persona delegata (maggiorenne).

Articolo 4 — Domanda diiscrizione e graduatorie

Le domande di iscrizione, disponibili presso ihé&D, si accettano durante tutto I'anno fin daléscita del
bambino.

La domanda di ammissione deve essere consegnataopileservizio Asilo Nido e completata della
documentazione solo alla certezza dell'inserimento.



| documenti da allegare sono:
» attestazione |.S.E.E. (Dichiarazione unica sostdun corso di validitd);
» eventuale documentazione attestante le condiziahisdbilita di uno o piu componenti il nucleo
familiare;
« dichiarazione azienda/ditta o in alternativa cdturdi lavoro;
» stato di famiglia per i non residenti e/o dichiaoae di domicilio stabile presso i nonni o persdna
fiducia

La graduatoria principale, relativa al nuovo andaaativo € redatta nel mese di aprile, e verraaggta
con le seguenti scadenze:

e 30 giugno

» 30 ottobre

e 30 gennaio

E’ concessa la facolta di usufruire del tempo éezper un massimo di quattro posti per la fas@#tutina
e quattro posti per la fascia pomeridiana. Qualerechieste dei tempi pieni fossero inferiori alnmero
previsto, sara possibile accogliere ulteriori freoge di tempo parziali. Dopo la raccolta delle dodea
d'iscrizione da parte del concessionario, e priraadpubblicazione delle graduatorie la Coordimatri
dell'Asilo nido fissera un incontro con il persamdell'ufficio comunale competente per:

» la verifica delle domande d'iscrizione

» la presentazione della graduatoria redatta dapswit® all'approvazione

Una volta determinate le graduatorie, le stesseameo approvate con Provvedimento del responsabile
comunale. Avverso la graduatoria & possibile ptasemicorso nei tempi previsti dalla normativaerntg.

L'ammissione al nido avviene in qualunque momeettadino in funzione dei posti disponibili e nedpétto
della graduatoria vigente. In assenza di gradumtaerifronte di disponibilita di posti, il concesswio e
autorizzato a pubblicare bandi straordinari.

Le famiglie ammesse al servizio dovranno dare camdescritta al concessionario di accettazione dstq
entro e non oltre 15 giorni dal ricevimento deltantinicazione, pena la perdita del posto acquiSitessa
procedura & prevista per le ammissioni che si dmvresverificare in corso d’anno per gli utenti istd
d’attesa.

In caso di trasferimento di residenza del nuclenidéiare, il bambino potra continuare a frequentaksilo
Nido, ma verra applicata la retta prevista pem residenti.

Articolo 5 — Re iscrizioni
Le iscrizioni, per 'anno successivo, dei bambiid frequentanti I'asilo nido avverranno entro il seedi
aprile dell’anno in corso presso l'asilo nido, colapdo I'apposita domanda.

Articolo 6 — Criteri di ammissione

Gli inserimenti saranno effettuati in conformitagposita graduatoria, redatta dalla direzione a&lb nido
e approvata dagli uffici comunali, formulata seootidrticolazione di punteggio di cui all'allegdto

Si procedera alla formazione di due graduatorieleasi e non residenti.

In caso di parita di punteggio ha diritto il bamdipiu grande di eta ed in caso di ulteriore paiita,
Concessionario procedera per estrazione.

Il Concessionario nel caso le domande siano supaiiposti disponibili formera una lista di attesa
Qualora il cambio di residenza avvenga dopo avesgntato domanda di iscrizione o re-iscriziondd,re
tale domanda sia stata accolta, il posto verra ogomel garantito, ma verra applicata la retta previetr i
non residenti.

Articolo 7 — Ambientamento e Reinserimento
L'Asilo Nido viene suddiviso in gruppi in relazionall’etda, allo sviluppo psicofisico del bambino,
assecondando lo scambio tra i gruppi allo scopawdirire le esigenze di socializzazione dei bamgiiessi.

Tale compito e affidato alle competenze profesdiodagli operatori che si avvarranno anche delle
indicazioni di esperti del settore. Resta intesa laiformazione dei gruppi in base all'eta nonré pegida.



Premesso che nell’'Asilo Nido si raggiungono obiete finalita, validi per tutti minori, di caratter
pedagogico e non terapeutico—riabilitativo, ai bexndiversamente abili e/o ai bambini che necessitdi
personale di sostegno aggiuntivo, sara garantit@atzessionario 'adeguamento numerico del petsona
educativo, in accordo con I'Assistente Sociale CoateL

La Coordinatrice responsabile dell’Asilo nido prede a dare comunicazione della data di inserimaif¢o
famiglie dei bambini ammessi.

L’ambientamento del bambino ammesso alla frequeteddAsilo Nido avverra gradualmente con la
presenza di un familiare o suo delegato. Il peridd@ambientamento comporta una fascia di orario di
permanenza del bambino nel servizio che aumentaraniera graduale.

Tale periodo di adattamento, preceduto da un ceitotya I'educatore di riferimento e i genitori,rawempi
e modalita stabiliti con la Coordinatrice resporigatiel nido.

L’inserimento al Nido non puo essere rimandatosalve per motivi di salute opportunamente docuntienta
e casi eccezionali debitamente documentati e aldéda Coordinatrice del nido. Diversamente dasiu
casi, I'inserimento non puo essere rimandato pez @lsettimane, pena I'esclusione dalla graduatori

Il reinserimento dei bambini gia frequentanti llasnido partira ad apertura della struttura come da
calendario annuale delle attivita.

Articolo 8 — Assenze e dimissioni

In caso di assenza del bambino per qualsiasi métivecessario darne comunicazione all'asilo nidim d
ore 9.00. In caso di malattia il rientro in sergi# vincolato da un'autocertificazione di avverguarigione
come richiesto dal regolamento sanitario.

Le dimissioni del bambino avvengono nei seguersi eaon le seguenti modalita:
a) dimissioni d’ufficio:

- assenza ingiustificata per 30 giorni consecultivi;

- inadempienza ingiustificata del versamento deli@mdi frequenza;

b) rinuncia della famiglia:
- la comunicazione del ritiro di un bambino iscrigdrequentante deve pervenire per iscritto almeno
30 giorni di calendario prima della data prevista i ritiro stesso. La retta € dovuta per tutB0i
giorni successivi alla comunicazione stessa, airchaso di non frequenza del bambino.
- larinuncia dell'inserimento deve pervenire al Gesgionario con 15 gg. di preavviso. Tale rinuncia
comporta la perdita della posizione in graduaterla necessita di ripresentare la domanda nel caso
di bisogno ulteriore.

Articolo 9 — Ruoli e compiti del personale

Il trattamento dei bambini ospiti & affidato a merale specializzato in possesso del titolo di styevisto
dalla vigente normativa per l'accesso alla qualifidi educatore e secondo i criteri distrettuali di
accreditamento.

Il Coordinatore della struttura ha responsabilitatth sul buon funzionamento del servizio, sianapporti
con l'utenza che nell'organizzazione del lavordidetgetti; ha compiti di organizzazione e di racmper
gli aspetti organizzativi generali del servizio.

Articolo 10 — Comitato di Partecipazione
Il Comitato di Partecipazione &€ composto da:

a) Sindaco o suo delegato — Presidente;

b) 2 membri in rappresentanza del Consiglio Comunade,di maggioranza ed uno di minoranza;

c) 2 rappresentanti dei genitori (uno con il ruoloedffo ed uno con il ruolo di sostituto), nominati
un’assemblea dei genitori dei bambini iscritti;

d) la Coordinatrice responsabile dell’Asilo nido;



e) responsabile del servizio comunale o suo delegato.

| rappresentanti dei genitori rimangono in cariea futto il periodo di frequenza del figlio/a adoisalvo
preventive dimissioni.

Le componenti politiche del Comitato restano in im@rfino allo scadere del mandato amministrativo.

I componenti che senza giustificato motivo per todte consecutive non partecipano alle riunioni del
Comitato, decadono dall'incarico.

Il Presidente del Comitato di PartecipazioneSinidaco o suo delegato.

Il Comitato di Partecipazione:

- promuove incontri con le famiglie, gli operatorcgmsanitari e le forze democratiche e formula
osservazioni e proposte da sottoporre al RespdasidliServizio Comunale.

- esamina e discute i programmi di attivita del nido

- formula proposte relative al funzionamento del géove alla sua promozione anche in eventuale
collaborazione con Servizi /Associazioni del temii

- promuove riflessioni sulla genitorialita e I'impariza di educare

- puo convocare I'assemblea dei genitori tramiteid sappresentante

- esprime parere relativamente al calendario annuale

Le funzioni del comitato di partecipazione sonaugjta.

Il comitato di partecipazione & convocato dal cgsmmario con avviso scritto almeno 5 giorni latiera
prima della data fissata, non meno di due voltaritaoppure ogni volta che tre dei suoi componeati n
facciano richiesta scritta al concessionario; irtéso la riunione deve essere convocata entraatfiglalla
presentazione della richiesta.

Possono essere chiamati a partecipare alle riudiglrdomitato di partecipazione a titolo consultereenza
diritto di voto, altri soggetti ritenuti significat in relazione agli argomenti dell’ordine del gmm.

Le funzioni del segretario del comitato sono attitd ad un componente del comitato scelto nellengri
riunione e il verbale della seduta sottoscritto @@nponenti dovra essere inviato in copia allaaaspbile
comunale del servizio competente e affisso alldn&ea del nido.

Il comitato di partecipazione decide a maggioraaesluta dei voti. Le sue decisioni non sono vaiEaon
interviene la meta dei membri che lo compongono.

Articolo 11 — Assemblea dei genitori

L'assemblea dei genitori € composta dai genitaui figli frequentano I'Asilo Nido. Essa & convarat
almeno una volta I'anno per esaminare con il CdmdaPartecipazione gli indirizzi generali e pedgigi
del servizio e per la presentazione della prograziona pedagogico - didattica.

A tali riunioni potra partecipare anche il persenatidetto.

L'Assemblea si riunisce di norma nei locali mesdisposizione dallamministrazione comunale.

Articolo 12 — Retta di frequenza e controlli

Gli utenti contribuiscono al costo del Servizio lasNido in relazione alle proprie condizioni ecoriohe

nel rispetto della normativa vigente e ai regolaimeomunali vigenti. L’Amministrazione Comunale con
propri atti deliberativi fissa la soglia ISEE p&rhmissione alla tariffa personalizzata e la tarifhassima,
stabilisce l'articolazione tariffaria generale adatlo un modello che garantisca la proporziondtita
'ammontare della contribuzione posta a carico’'akelhte e le condizioni economiche del nucleo farg
presso cui il bambino vive.

Chi non intende richiedere riduzioni rispetto laiffa massima non & tenuto a produrre alcuna
documentazione.

Le famiglie che intendono richiedere una tariffaeagata rispetto alla massima devono presentare
I'attestazione ISEE sulla cui base viene calcditariffa di frequenza.

La contribuzione massima si applica a coloro cheproducono I'autocertificazione.

Ai bambini non residenti ammessi alla frequenza sampre attribuita la tariffa dovuta al concessimn



Nei confronti dei genitori che non ottemperino algpmento delle rette dovute, si procede da pafte de
concessionario, dopo una formale ingiunzione diapzento, alla formazione di ruoli per la riscossione
coattiva, ai sensi delle vigenti disposizioni.

Vengono definiti i seguenti criteri generali:

0 L'assenza del bambino in caso di malattia, comuaidagiorno stesso dal genitore e in
seguito dichiarata per iscritto, comporta un aldpatto della retta giornaliera del 30% per i
giorni di assenza superiori ai due giorni cons@guéi partire dal terzo giorno di assenza.
L’'assenza non giustificata comporta il pagamentiadetta al 100%.

0 L'applicazione della retta decorre dalla data tisgeer I'inserimento.

o La retta & dovuta anche in caso di mancato insetone sino all’eventuale ritiro. Con |l
pagamento viene garantito il mantenimento del pastegnato per un periodo massimo di
due mesi oltre il quale si procede alle dimissibnificio del bambino.

0 La frequenza contemporanea di fratelli iscrittigailo nido comporta una riduzione della
retta di frequenza attribuita nella misura del 5886il fratello oltre al primo.

0 Laretta di frequenza attribuita ha validita p@rtéro anno solare cui si riferisce I'iscrizione.
Nel corso di tale periodo ogni significativa vai@®e nelle condizioni socio-economiche
della famiglia, che produca sostanziali effettit@sul valore ISEE, deve essere comunicata
mediante esibizione di una nuova attestazione |SE&pplicazione dell’eventuale retta
ricalcolata ha decorrenza dal primo giorno del negeessivo all'inoltro della richiesta.

Le rette potranno essere adeguate annualmenteliailSTAT.

Si applicano i controlli previsti dalla normativaggnte e dai regolamenti comunali. Coloro che aiseglei
suddetti controlli risultino aver prestato una @ichzione mendace che ha prodotto la concessiona di
gualsiasi beneficio saranno esclusi da ogni ageimia e, d'ufficio, fatte salve le conseguenze fiena
derivanti dal rendere dichiarazioni mendaci, sicedera all’applicazione immediata della tariffa siamm
prevista con decorrenza retroattiva.

Articolo 13 — Alimentazione
| pasti sono predisposti presso il Centro CottwldiAkilo Nido secondo il menu autorizzato dall’ASL

Articolo 14 — Regolamento Sanitario

La vigilanza igienico sanitaria e I'assistenza e affidata all'Azienda Sanitaria Locale
attraverso le sue articolazioni decentrate e sanidgasnei termini previsti dalle leggi e regolament
vigenti.

Articolo 15 — Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolameifitorgerimento:

- al regolamento ISEE

- alla vigente normativa nazionale e regionale &iemna socio-assistenziale

All'Autorita comunale compete ogni decisione cimantuali sospensioni o modifiche temporanee del

servizio e dell’orario.
Copia del presente Regolamento sara consegnatamiglie all’atto dell’'iscrizione.
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Seguendo l'ordine di preferenza di cui all'art.2 igjolamento verranno assegnati i seguenti puitegg

ALLEGATO 1

PUNTEGGIO DA ASSEGNARE AD OGNI RICHIESTA DI AMMISE&INE

1) | Disabilita del bambino da inserire priorita astalu
2) | famiglie monogenitoriali punti 8
3) | padre che lavora e/o studia a tempo pieno punti 6
4) | madre che lavora e/o studia a tempo pieno punti 6
5) | padre che lavora part-time punti 3
6) | madre che lavora part-time punti 3
7) | figli di dipendenti del Comune di Liscate punti 3
8) | famiglie non residenti in Liscate, con almeno wmitpre che punti 1 (se entrambi
lavora nel territorio del Comune di Liscate genitori 2 punti)
9) | bambini non residenti in Liscate, con nonni restda Liscate punti 1 (se nonni mate
e paterni 2 punti)
10) | particolari gravi situazioni sanitarie della faniglanagrafica)
segnalate all'iscrizione con idonea documentazimedica cos
valutate:
a) presenza di altri figli diversamente abili o conlatiza grave | punti 2
b) presenza di genitore diversamente abile o con tizataive | punti 3
c) presenza di altre persone su Stato di Famigliarsiweente punti 0,50
abili o con malattia grave
11) | fratelli di eta inferiore a 14 anni punti 1 (peatillo)
12) | giacenza della domanda punti 0,50 (per ogn

mese)
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