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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
Nome  LIMONTA DIANA ELOISA 

Indirizzo  VIA  

Telefono   

Fax   

E-mail   

Nazionalità  Italiana 

Data di nascita   

ESPERIENZE LAVORATIVE: 

                                  • Date Dal 20 dicembre 2007 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di  

lavoro 

Comune di Pozzuolo Martesana – Unione dei Comuni Lombarda “Adda Martesana” 

Via Martiri della Liberazione, n. 11 – Pozzuolo Martesana  

• Tipo di azienda o settore Ente locale – Dal 1 novembre 2016 il Comune di Pozzuolo Martesana è stato incorporato        
nell’Unione dei Comuni Lombarda “Adda Martesana” 

• Tipo di impiego Assunzione a tempo indeterminato, Categoria C, posizione  Economica C3 – Istruttore 
amministrativo  

• Principali mansioni e responsabilità Dal 2012 ad oggi: Istruttore Amministrativo nel Settore “Affari Generali e Servizi alla 
Persona” con particolare riguardo al Servizio della Cultura e dello Sport (organizzazione e 
atti delle iniziative culturali e sportive, convenzioni con associazioni culturali e sportive, 
utilizzo impianti sportivi) e Pubblica Istruzione (servizi di pre-post scuola, mensa, trasporto 
scolastico, Piano di Diritto allo Studio). 

Dal 2007 al 2012: Ufficiale di Anagrafe e di Stato Civile con delega per il rilascio di carte 
d’identità, legalizzazioni, autenticazioni. Responsabile di procedimento per pratiche di 
immigrazione, emigrazione, cambi di abitazione, attestazioni di regolarità di soggiorno per 
comunitari, adempimenti statistici, certificazioni, ecc.  

 

                                  • Date Da luglio 2007 a dicembre 2007 

• Nome e indirizzo del datore di  

lavoro 

Easy Congress s.r.l. 

Via Console Flaminio, 19 - Milano  

• Tipo di azienda o settore Società per Azioni 

• Tipo di impiego Contratto a tempo determinato  

• Principali mansioni e responsabilità Gestione ordinaria della contabilità. 

Segreteria scientifica ed organizzazione di convegni medico-scientifici. 

 

                                  • Date Da marzo 2007 a luglio 2007 

• Nome e indirizzo del datore di  

lavoro 

Cem sistemi s.p.a. (sede lavorativa Comune di Pozzuolo Martesana Via Martiri della    
Liberazione 11) 

Loc.C.na S. Sofia – Cavenago B.za (Mi)  

• Tipo di azienda o settore Società per Azioni 

• Tipo di impiego Contratti a tempo determinato  

• Principali mansioni e responsabilità Prosecuzione del rapporto lavorativo già in essere presso il Comune di Pozzuolo 
Martesana, in particolare nell’Ufficio Ragioneria e nell’Ufficio Anagrafe (sportello con il 
cittadino per certificazioni, passaporti, carte d’identità, gestione relative pratiche, revisione e 
aggiornamento degli archivi), ecc. 

 

                                  • Date Da luglio 2005 a marzo 2007 

• Nome e indirizzo del datore di  Cooperativa Sociale ALBORAN a R.L. (sede lavorativa Comune di Pozzuolo  
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lavoro Martesana Via Martiri della Liberazione) 

Via per Cassano 27 – 20062 Cassano d’Adda (Mi) 

• Tipo di azienda o settore Cooperativa Sociale 

• Tipo di impiego Contratti a progetto con Enti Pubblici come: Biblioteche di Melzo, Pessano con Bornago e 
Peschiera Borromeo; Comune di Pozzuolo Martesana –Ufficio Pubblica Istruzione e Ufficio 
Ragioneria. 

• Principali mansioni e responsabilità Nelle Biblioteche: servizio di reference e di consulenza al pubblico, servizio di prestito libri 
interbibliotecario e intersistemico. 

Nel Comune di Pozzuolo Martesana: 

Nell’Ufficio Pubblica Istruzione, Cultura Sport e tempo libero: collaborazione aggiuntiva al 
personale di ruolo con compiti di gestione di procedimenti amministrativi riguardanti 
manifestazioni culturali e sportive (organizzazione di eventi con partecipazione a bandi 
regionali per l’acquisizione di contributi economici), procedimenti amministrativi relativi alla 
pubblica istruzione (Piano di diritto allo studio, leggi regionali a favore della scuola,  gestione 
del servizio mensa e trasporto scolastico), stesura e redazione di determinazioni e atti 
amministrativi, ecc. 

Nell’Ufficio Ragioneria sostituzione di maternità con mansioni di contabilità (controllo di 
gestione, registrazione ed emissione di fatture, emissione di mandati e ordini di riscossioni, 
verifiche interne del patto di stabilità e collaborazione negli adempimenti previsti dalla legge 
-bilancio previsionale e programmatico, conto consuntivo, ecc.- monitoraggio di fiscalità 
locale, stipendi, economato, stesura e redazione di atti amministrativi). 

  

• Date  Da gennaio a giugno 2005 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Istituto Tecnico-professionale “Luigi Clerici” 

Via Don Cazzaniga 1 – Merate (LC) 

• Tipo di azienda o settore  Istituto scolastico superiore 

• Tipo di impiego  Contratto a progetto 

• Principali mansioni e responsabilità  Docenza di corso di lingua italiana per apprendisti in diritto-dovere di formazione 

 

• Date   Da gennaio a luglio 2005  

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Media Call S.r.l. 

Via F.lli Cervi 33 - 20049 Concorezzo (Mi) 

• Tipo di azienda o settore  Call center 

• Tipo di impiego  Contratto a progetto 

• Principali mansioni e responsabilità  Agente di Contact center per attività di inbound e outbound, customer service di servizi per 
conto di Amministrazioni Comunali ed Istituti bancari. 

 

• Date   Dal settembre 2000 al novembre 2004 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Comune di Varese  

• Tipo di azienda o settore  MUSEI CIVICI DI VILLA MIRABELLO 

P.zza della Motta, 4 – 21100 Varese 

• Tipo di impiego  Contratto a tempo determinato 

• Principali mansioni e responsabilità  CONSERVATORE MUSEALE  

Partecipazione all’ideazione e realizzazione dell’allestimento museale e di eventi culturali (cd-
rom sull’archeologia del territorio varesino - mostra Celti dal cuore dell’Insubria in collaborazione 
con il Museo Nazionale di Praga) 

Inventariazione e catalogazione materiale archeologico 

Referente museale per il Sistema Musei Archeologici della Provincia di Varese 

Ideazione e realizzazione di laboratori didattici archeologici  

Segreteria di iniziative scientifiche e didattiche (seminari, convegni, ecc) 

Servizio di Reference per la Biblioteca specializzata del Centro Studi interno 

 

• Date   Dal 1995 al 1996 

• Nome e indirizzo del datore di  Regione Sicilia, Soprintendenza per i Beni culturali ed ambientali , Sezione di 
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lavoro Caltanissetta 

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego  Collaborazione con contratti a termine 

• Principali mansioni e responsabilità  Campagne di scavo archeologico del tempio C dell’acropoli di Gela(Cl) e della necropoli di 
Dissueri-Mazzarino (Cl) 

Schedatura di reperti del relitto greco arcaico di Gela  e della necropoli protostorica di Dissueti-
Mazzarino 

 

• Date   Dal 1994 al 1996 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Università degli Studi di Milano 

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego  Collaborazione 

• Principali mansioni e responsabilità  Campagne di scavo all’Incoronata di Metaponto (Mt), alla stazione palafitticola di Lavagnone 
(Bs)  

Schedatura e disegni di reperti dall’Incoronata e di oggetti d’oreficeria etrusca presso il Museo 
Nazionale di Tarquinia (Vt) 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
• Date   Novembre 2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Agenzia Metropolitana per la formazione, l’orientamento e il lavoro 

Attestato di competenza Regione Lombardia 

Gestione reclami e richieste dell’utente 

   

• Date   Marzo 2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Formel 

Le modalità di affidamento degli impianti sportivi comunali 

   

• Date   Febbraio 2021 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Formel 

Concessione di contributi, patrocini e immobili alle forme associative 

   

• Date   Aprile 2018 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Upel Milano 

La concessione di contributi, di patrocini e delle sedi assegnati alle forme associative 

   

• Date   Maggio 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Arca Lombardia 

Corso di formazione “Sintel-base” 

Accademia Formativa Martesana 

Nuovo codice dei contratti – Decreto Legislativo del 18/04/2016 n. 50 

   

• Date   Marzo 2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Accademia Formativa Martesana 

Affidamenti di servizi e forniture: le importanti novità 

I rapporti tra gli enti locali e gli organismi no profit 

   

• Date    Novembre 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Risorse Comuni 

Seminario 360° servizi scolastici 

   

• Date   Giugno 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Accademia Formativa Martesana 

Prevenzione della corruzione: adempimenti, orientamenti, obblighi e responsabilità 

   

• Date   Marzo 2015 
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Accademia Formativa Martesana 

Fatturazione elettronica ed ulteriori adempimenti normativi 

Arca Lombardia – Comune di Grezzago 

Corso Sintel base 

   

• Date   Febbraio 2015 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Cubi – Culture Biblioteche in Rete 

Procedure di unificazione dei sistemi CUBI e software gestionale Unibiblio 

Arca Lombardia 

Corso Sintel base 

   

• Date    Febbraio 2014 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Formel al Servizio degli Enti Locali 

La concessione di contributi, di patrocini e delle sedi assegnate alle forme associative in 
chiave di sviluppo delle attività di promozione socio-culturale 

   

• Date   Dicembre 2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Comune di Pozzuolo Martesana 

Legalità e trasparenza 

   

• Date   Novembre 2013 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Caldarini & Associati 

Convenzioni ed accordi tra pubbliche amministrazioni e terzo settore- accordi e forme 
innovative di collaborazione tra Enti locali ed associazioni 

   

• Date   Luglio 2012 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Prefettura di Milano 

Adempimenti degli Uffici Comunali di Censimento in occasione del 15° Censimento 
Generale della popolazione e delle abitazioni. Fase revisione anagrafe 

   

   

• Date   Novembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Prefettura di Milano 

Adempimenti degli Uffici Comunali di Censimento in occasione del 15° Censimento 
Generale della popolazione e delle abitazioni. Fase di confronto Censimento-Anagrafe 

   

• Date   Aprile 2010 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 PA Digitale 

Nuovi procedimenti anagrafici 

Comune di Pozzuolo Martesana 

Corso propedeutico di informatica di base versione 1.0 

   

• Date   Ottobre 2009 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Associazione nazionale ufficiali di stato civile ed d’anagrafe 

Pacchetto sicurezza: cosa cambia per l’anagrafe e lo stato civile 

   

• Date   Aprile 2009 

 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 

 

 Associazione nazionale ufficiali di stato civile ed d’anagrafe 

Lo straniero e il comunitario nei servizi demografici 

   

• Date   Marzo - Aprile 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Ufficio di Piano del Distretto 5 e Cooperativa Sociale Progetto Integrazione Milano 

Tematiche di immigrazione 
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• Date    Da giugno a luglio 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto Regionale Lombardo di Formazione per l’amministrazione pubblica  

Valorizzazione territoriale dei Musei: progettazione di itinerari integrati e di pacchetti 
promozionali 

   

 

• Date  Dall’aprile al dicembre 2002 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Comune di Varese, Agenzia Formativa 

Corso di formazione per la figura professionale del responsabile dei servizi educativi del 
Museo e del territorio 

   

 

• Date    Dal 1996 al 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Milano   

• Principali materie   Archeologia greca e romana, etruscologia, paletnologia, Legislazione dei Beni culturali. 

• Qualifica conseguita  Specializzazione alla Scuola di Perfezionamento in Archeologia Classica 

• Livello nella classificazione 
nazionale 

 Votazione 70/70 con lode 

 

• Date  Dal 1988 al 1996 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Milano- Diploma di laurea in Lettere Classiche 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Letteratura italiana, greca e latina, storia greca e latina, epigrafia greca e latina, geografia, 
filosofia, paletnologia, archeologia greca, etrusca e romana. 

• Qualifica conseguita  Laurea in Lettere Classiche – indirizzo Archeologico 

• Livello nella classificazione 
nazionale 

 Votazione 108/110 

 

• Date  Dal 1983 al 1988 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Liceo Classico “B. Zucchi” 

P.zza Trento e Trieste, 1 - 20052 Monza (Mi) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita  Diploma di Maturità classica 

• Livello nella classificazione 
nazionale 

 Votazione 52/60 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

MADRELINGUA  ITALIANA 

 
ALTRE LINGUE 

  FRANCESE 

• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Buono 

• Capacità di espressione orale  Buono 

 

  Tedesco 

• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Elementare 

• Capacità di espressione orale  Elementare 
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  Inglese 

• Capacità di lettura  Buono 

• Capacità di scrittura  Elementare 

• Capacità di espressione orale  Elementare 

 

 CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

. 

 Buone capacità relazionali e comunicative a diversi livelli acquisite attraverso l’esperienza 
maturata attraverso le seguenti attività: 

◦ referente del Museo capofila nel Sistema Musei Archeologici della Provincia di Varese, in 
collaborazione con la Soprintendenza Archeologica della Lombardia, la Provincia di Varese e i 
Comuni di Angera, Arsalo Seprio e Sesto Calende 

◦ coordinamento di diversi soggetti (consulenti, Soprintendenza, società privata) nella 
realizzazione del cd rom sull’archeologia del territorio varesino 

◦ laboratori didattici archeologici rivolte a scuole elementari, medie e superiori presso il Museo 
Civico di Villa Mirabello 

◦ visite guidate alle Civiche Raccolte Archeologiche e Numismatiche di Milano e a mostre 
temporanee presso Palazzo Reale di Milano per la società Ad Artem (rivolte a scolaresche, 
gruppi di adulti, ecc.) 

◦ agente telefonico per call center per l’attività di customer service 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

 

 Significative capacità organizzative acquisite attraverso le seguenti attività: 

◦ ideazione e redazione, in qualità di referente dell’Ente capofila, di progetti presentati alla 
Regione Lombardia per la richiesta di finanziamento a favore del Sistema Musei Archeologici 
della Provincia di Varese (progetto di catalogazione SIRBeC e realizzazione di un sito web, 
entrambi approvati e finanziati) 

◦ coordinamento di diversi soggetti (consulenti, Soprintendenza, società privata) nella 
realizzazione del cd rom sull’archeologia del territorio varesino 

◦ segreteria scientifica per il catalogo della mostra “Celti. Dal cuore dell’Europa all’Insubria” e 
partecipazione alle diverse fasi della realizzazione dell’evento (ideazione, allestimento, catalogo, 
ecc.) 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 

 Uso abituale del computer, di Internet, Intranet e della posta elettronica. 

Ottima conoscenza del sistema operativo Windows e dei programmi Word, Excel, Access e 
SIRBeC (per la catalogazione di beni archeologici), conoscenza di Photoshop 

 
 

PATENTE  Patente di guida (categoria B) 

ULTERIORI INFORMAZIONI 
PUBBLICAZIONI 

 Pubblicazioni dei seguenti articoli: 

◦ “La seconda Tomba di guerriero di Sesto Calende” in Celti. Dal cuore dell’Europa all’Insubria, 
catalogo della mostra, Varese, Villa Mirabello, 28 novembre 2004-25 aprile 2005, pp. 41-65 

◦ “La storia degli scavi. Archeologia e metodologia di analisi” in D. Limonta, A. Bertoni, M. De 
Marchi, Castelseprio e la giudicaria. Cinquant’anni di studi: resoconti e nuove proposte”, 
monografia di “Percorsi”, Varese 2003, pp. 17-43 

◦ Schede di carattere archeologico in “Lombardia. Introduzione a una didattica dei territori” 
nell’ambito del progetto “Scuola e culture locali”, Regione Lombardia, 2003 

◦ “Vasi greci e dell’Italia meridionale ai Musei Civici di Villa Mirabello a Varese”, in Studi in 
memoria di Carlo Mastorgio, a cura di P. Baj, Gavirate 2002, pp. 19-42 

◦ “Gemme di riuso in oggetti d’ornamento personale in età tardoantica e altomedievale : le 
fibule” in AA.VV., Gemme: dalla corte imperiale alla corte celeste, Milano 2002, pp. 27-40 

◦ “Tre vasi apuli a figure rosse inediti dei Musei Civici di Villa Mirabello di Varese” in Sibrium, 
XXIII (1994-2000), Varese 2000, pp. 53-83 

◦ Disegni di materiale archeologico in “Ricerche archeologiche all’Incoronata di Metaponto. 4. 
L’oikos greco del grande perirrantherion nel contesto del saggio G”, Milano 2000 

 

 
 

   

Ai sensi del Dlgs. 196/03 si autorizza al trattamento dei dati personali. 
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Firma 


