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UNIONE DI COMUNI LOMBARDA 
‘ADDA MARTESANA’ 

20060 Città metropolitana di Milano 
Via Martiri della Liberazione n. 11 – Pozzuolo Martesana 
Pec: unione.addamartesana@pec.regione.lombardia.it 

Cod.fisc./P.IVA 09571970962 
************************** 

 
MISURE ORGANIZZATIVE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE IN  FASE DI EMERGENZA DA 
COVID-19 NELLO SVOLGIMENTO DELLE PROCEDURE CONCORSU LI DEL CONCORSO 
PUBBLICO, PER ESAMI, PER L’ASSUNZIONE A TEMPO INDET ERMINATO E A TEMPO PIENO 
DI N. 1 COLLABORATORE PROFESSIONALE CON MANSIONI DI  MESSO CATEGORIA “B” 
GIURIDICO B3  DEL C.C.N.L. DEL  COMPARTO FUNZIONI L OCALI RISERVATO ALLE 
CATEGORIE PROTETTE DI CUI ALL’ART. 18 C. 2 DELLA LE GGE 12 MARZO 1999, N. 68. 

 
 
PREMESSA 
 
Il Decreto Legge n. 44 del 1 aprile 2021, in tema di “Misure urgenti per il contenimento dell'epidemia da COVID-
19, in materia di vaccinazioni anti SARS-CoV-2, di giustizia e di concorsi pubblici”, all’art. 10, rubricato “Misure 
per lo svolgimento delle procedure per i concorsi pubblici”, comma 9, ha disposto che “Dal 3 maggio 2021 è 
consentito lo svolgimento delle procedure selettive in presenza dei concorsi banditi dalle pubbliche amministrazioni 
nel rispetto di linee guida validate dal Comitato tecnico scientifico di cui all'ordinanza del Capo del Dipartimento 
della protezione civile 3 febbraio 2020, n. 630, e successive modificazioni”. Successivamente, il Dipartimento della 
Funzione Pubblica, con prot. n. 25239 del 15 aprile 2021, ha emanato il “Protocollo per lo svolgimento dei 
concorsi pubblici”, validato dal Comitato tecnico-scientifico a fine marzo e finalizzato a disciplinare le modalità di 
organizzazione e gestione delle prove selettive, per consentirne lo svolgimento in presenza in condizioni di 
massima sicurezza rispetto al contagio da Covid-19. 

 
Tenuto conto dei vari provvedimenti del Governo dedicati alla gestione degli eventi durante l’emergenza 
coronavirus e di quanto emanato dal Ministero della Salute, il presente documento contiene linee guida per 
agevolare la prosecuzione delle attività concorsuali nell’attuale contesto di emergenza epidemiologica con la 
garanzia di adeguati livelli di protezione dei lavoratori e degli utenti, nonché di adeguate condizioni di salubrità e 
sicurezza degli ambienti di lavoro, delle modalità lavorative e di svolgimento delle operazioni connesse. 
La prosecuzione delle attività concorsuali può infatti avvenire solo in presenza di condizioni che assicurino, sia ai 
lavoratori che agli utenti, adeguati livelli di protezione. 
 

AMBITO DI APPLICAZIONE 
In ottemperanza al contenuto del Protocollo soprarichiamato, l’Unione di Comuni Lombarda Adda Martesana 
adotta il presente Piano Operativo Specifico al fine di garantire lo svolgimento in sicurezza Concorso Pubblico, per 
esami, per l’assunzione a tempo indeterminato e a tempo pieno di N. 1 Collaboratore Professionale con mansioni 
di Messo Categoria “B” Giuridico B3  del C.C.N.L. del  Comparto Funzioni Locali riservato alle Categorie 
Protette di cui all’art. 18 c. 2 della Legge 12 Marzo 1999, N. 68. 
L'obiettivo è di fornire in tale contesto indicazioni operative per la tutela della salute e della sicurezza sia dei 
candidati, sia dei componenti della Commissione, e altri tenuto conto dell’attuale stato di emergenza da virus 
Covid-19. 
 
Le disposizioni di seguito fornite tengono conto delle misure generali in materia di contenimento e gestione 
dell'emergenza epidemiologica da Covid-19; per tutto quanto non espressamente previsto nel 
presente documento, si rinvia a quanto contenuto nel Protocollo di svolgimento dei concorsi pubblici reso noto dal 
Dipartimento della Funzione Pubblica prot. n. 25239 del 15 aprile 2021.  
 



pag. 2  

DEFINIZIONI 
 
Si considerano le seguenti definizioni: 
 
Area Concorsuale: Locali siti a Liscate in Via Viotti n. 2 presso la ex Biblioteca. 
Aula Concorso: Locali siti a Liscate in Via Viotti n. 2 presso la ex Biblioteca, collocati al piano terra. 
Mascherine facciali filtranti (mascherine FFP2 e FFP3): sono utilizzati in ambiente ospedaliero e assistenziale per 
proteggere l’utilizzatore da agenti esterni (anche da trasmissione di infezioni da goccioline e aerosol) e sono 
certificati ai sensi di quanto previsto dal D.lgs. n. 475 del 1992 e s.m.i. e sulla base di norme tecniche armonizzate 
(UNI EN 149:2009); 
Termo Scanner: sistema di rilevamento della temperatura corporea mediante tecnologia infrarossi, conforme alle 
linee guida del Ministero della salute, che consente la rilevazione accurata e veloce delle temperature corporee; 
Pre-Triage: non necessario;  
 
Le misure organizzative relative alla gestione degli spazi, finalizzati ad un adeguato distanziamento, e alle 
procedure di igiene individuale delle mani e degli ambienti, costituiscono il focus delle presenti indicazioni. 
 
MISURE DI ORGANIZZATIVE E DI PREVENZIONE 
 
Misure di pulizia e di igienizzazione 
E’ garantita la pulizia approfondita dei locali destinati all'effettuazione delle prove concorsuali, ivi compresi 
corridoi, bagni ed ogni altro ambiente che si prevede di utilizzare. 
 
La pulizia approfondita con detergente neutro di superfici in locali generali (vale a dire per i locali che non sono 
stati frequentati da un caso sospetto o confermato di COVID-19) è una misura sufficiente nel contesto di prove 
concorsuali, e non sono richieste ulteriori procedure di disinfezione; nella pulizia approfondita si dovrà porre 
particolare attenzione alle superfici più esposte al contatto quali maniglie e barre delle porte, delle finestre, 
sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce, corrimano, rubinetti dell’acqua, ecc. 
 
Le quotidiane operazioni di pulizia dovranno altresì essere assicurate al termine di ogni prova concorsuale 
(mattutina/pomeridiana), adottando misure specifiche di pulizia delle superfici e degli arredi/materiali utilizzati 
nell’espletamento della prova. 
 
È necessario rendere disponibili prodotti igienizzanti (dispenser di soluzione idroalcolica) per i candidati e per i 
componenti della Commissione, presso l’edificio sede delle prove e, in particolare, per l’accesso al locale 
destinato allo svolgimento della prova concorsuale per permettere l’igiene frequente delle mani. Ogni candidato 
dovrà procedere a tale operazione prima dell’accesso nei locali. 
 
MISURE ORGANIZZATIVE  
Ciascun componente della commissione, convocato per l’espletamento delle procedure per le prove 
concorsuali, dovrà dichiarare: 

• l’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37.5°C nel giorno di avvio 
delle procedure di concorso e nei 14 giorni precedenti; 

• di non essere stato in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni; 
• di non essere stato a contatto con persone positive, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 giorni. 

 
Nel caso in cui per il componente della commissione sussista una delle condizioni soprariportate, lo stesso 
dovrà essere sostituito secondo le norme generali vigenti; nel caso in cui la sintomatologia respiratoria o 
febbrile si manifesti successivamente al conferimento dell’incarico, il commissario non dovrà presentarsi per 
l’effettuazione delle prove, comunicando tempestivamente la condizione al Presidente della commissione al 
fine di avviare le procedure di sostituzione. 
 
La convocazione dei candidati, secondo un calendario e una scansione oraria predefinita, è uno strumento 
organizzativo utile al fine della sostenibilità e della prevenzione di assembramenti di persone in attesa fuori dai 
locali destinati alle prove concorsuali, consentendo la presenza per il tempo minimo necessario, come 
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specificamente indicato di seguito. 
 
Il calendario di convocazione viene comunicato preventivamente sul sito dell’Unione. 
 
Al fine di evitare ogni possibilità di assembramento i candidati dovranno presentarsi presso la sede delle prove 
concorsuali nell’orario di convocazione previsto e dovranno lasciare la sede subito dopo l’espletamento della 
prova. 

All’ingresso della sede delle prove potrà essere rilevata la temperatura corporea. 
 
All’atto della presentazione presso la sede concorsuale il candidato dovrà produrre 
un’autodichiarazione (allegato 1) attestante: 
 

di non essere sottoposto alla misura della quarantena o dell’isolamento domiciliare fiduciario e/o al divieto di 

allontanamento dalla propria dimora/abitazione previste come misure di prevenzione dalla diffusione del 

contagio da COVID-19 ai sensi della normativa vigente; 

di non avere o avere avuto sintomi (ad es. febbre, mal di gola, raffreddore, nausea, brividi, mal di testa, tosse, 

diarrea, vomito) riconducibili al COVID-19 nei 14 giorni precedenti; 

di essere stato positivo sintomatico al COVID-19 e di aver osservato un periodo di isolamento di almeno 10 

giorni dalla comparsa dei sintomi (non considerando anosmia e ageusia/disgeusia -perdita o alterazione del gusto e 

dell’olfatto- che possono avere prolungata persistenza nel tempo) accompagnato da un test molecolare con 

riscontro negativo, eseguito dopo almeno 3 giorni senza sintomi; 

di essere stato positivo asintomatico al COVID-19 e di aver osservato un periodo di isolamento di almeno 10 

giorni dalla comparsa della positività, al termine del quale risulti eseguito un test molecolare con risultato 

negativo. 

 

Nel caso di contatti stretti con persone positive al COVID-19: 
di aver osservato un periodo di quarantena obbligatoria di 14 giorni dall’ultima esposizione al caso; 
di aver osservato un periodo di quarantena di 10 giorni dall’ultima esposizione con un test antigenico o 
molecolare negativo, effettuato il decimo giorno. 

non essere stato a contatto con persone positive al Covid-19, per quanto di loro conoscenza, negli ultimi 14 

giorni. 

Dichiara altresì: 
di avere eseguito un test antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-faringeo 

presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata, in data non antecedente a 48 ore dalla data 

odierna, di cui è a produrre la certificazione verde; 

oppure 
di aver completato il percorso vaccinale a doppia dose per il COVID 19, di cui è a produrre la certificazione 

verde. 

di essersi sottoposto alla prima dose o alla monodose di vaccino per il COVID 19 da almeno 15 giorni, di cui è 

a produrre la certificazione verde. 

avvenuta guarigione da Covid 19 di cui è a produrre la certificazione verde. 
 
Nel caso in cui per il candidato sussista una delle condizioni soprariportate, lo stesso non dovrà 
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presentarsi per l’effettuazione delle prove di esame. 
 
ORGANIZZAZIONE DEI LOCALI E MISURE DI PREVENZIONE P ER LO SVOLGIMENTO 
DELL’ESAME  
 
Compatibilmente                     con le caratteristiche strutturali dell’edificio sede delle prove concorsuali, verranno individuati 
percorsi dedicati di ingresso e di uscita dall'edificio, chiaramente identificati con opportuna segnaletica di 
“Ingresso” e “Uscita”, in modo da prevenire il rischio di interferenza tra i flussi in ingresso e in uscita, 
mantenendo ingressi e uscite aperti. 
 
I locali destinati allo svolgimento delle prove concorsuali dovranno prevedere un ambiente sufficientemente 
ampio che consenta il distanziamento di seguito specificato, dotato di finestre per favorire il ricambio d’aria. 
 
L’assetto di banchi/tavoli e di posti a sedere destinati alla commissione dovrà garantire un distanziamento – 
anche in considerazione dello spazio di movimento – non inferiore a 2 metri; anche per il candidato dovrà essere 
assicurato un distanziamento non inferiore a 2 metri (compreso lo spazio di movimento) dal componente della 
commissione più vicino e dagli altri candidati. 
 
La commissione, a cura degli addetti incaricati, al termine della prova procederà alla pulizia del materiale 
didattico consegnato ai candidati. 
 
Dovrà essere garantito un ricambio d’aria regolare e sufficiente nel locale di espletamento della prova 
favorendo, in ogni caso possibile, l’aerazione naturale. 
 
I componenti della commissione e i candidati dovranno indossare per l’intera permanenza nei locali sede delle 
prove di concorso apposita mascherina fornita dall’Unione o in dotazione propria (mascherina chirurgica). 
 
Non sono necessari ulteriori dispositivi di protezione. 
 
Si precisa che le misure di distanziamento messe in atto durante le procedure di esame (uso mascherina e 
distanziamento di almeno 2 metri) non configureranno situazioni di ‘contatto stretto’ come definito 
nell’allegato 2 della Circolare del Ministero della Salute del 9 marzo 2020. 

Solo nel corso delle prove orali, se svolte in presenza, il candidato potrà abbassare la mascherina assicurando però, 
per tutto il periodo dell’esame orale, la distanza di sicurezza di almeno 2 metri dalla commissione d’esame e 
verranno forniti separatori in plexiglass posti tra la Commissione ed i candidti. 
 
Anche per tutto il personale di supporto alla Commissione, in presenza di spazi comuni è necessario indossare la 
mascherina chirurgica. 
 
I componenti della commissione e qualunque altra persona che dovesse accedere al locale destinato allo 
svolgimento della prova d’esame dovrà procedere all’igienizzazione delle mani in accesso, pertanto non è 
necessario l’uso di guanti. 
 
INDICAZIONI DI INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE  
 
Delle misure di prevenzione e protezione di cui al presente documento il Presidente della Commissione di 
concorso assicurerà adeguata comunicazione ai candidati e ai componenti della commissione attraverso la 
pubblicazione dello stesso sul sito web dell’Unione e l’affissione all’ingresso dell'edificio sede delle prove di 
esame e nei principali ambienti di svolgimento delle prove concorsuali entro 3 gg antecedenti l’inizio delle 
prove stesse. 
 
È importante sottolineare che le misure di prevenzione e protezione indicate fanno affidamento sul senso di 
responsabilità di tutti nel rispettare le misure igieniche e il distanziamento e sulla collaborazione attiva di tutti i 
soggetti coinvolti nelle procedure concorsuali nel continuare a mettere in pratica i comportamenti previsti per il 
contrasto alla diffusione dell’epidemia. 
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SVOLGIMENTO DELLA PROVA 

 
- per l’intera durata della prova orale i candidati devono obbligatoriamente mantenere il facciale 

filtrante FFP2. 
- è vietato il consumo di alimenti a eccezione delle bevande, di cui i candidati potranno munirsi 

preventivamente. 
- una volta usciti, i candidati non devono soffermarsi nei pressi dell’uscita ma recarsi celermente su 

pubblica via, ove, da quel momento, non ci sarà più alcun controllo da parte del personale dell’Ente 
sui comportamenti tenuti. 

 
 

DISPOSIZIONI FINALI 
 

Il presente Piano Operativo Specifico è pubblicato sul sito internet istituzionale dell’Unione, e comunicato ai 
componenti della commissione esaminatrice, ai candidati e ad eventuali altri soggetti coinvolti a vario titolo. 

 
Viene inviata al Dipartimento per la Funzione Pubblica, a mezzo PEC (ripam@pec.governo.it), un’apposita 
autodichiarazione, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000, attestante la piena e incondizionata conformità 
del Piano alle prescrizioni del Protocollo adottato dal Dipartimento della Funzione Pubblica, comprensiva del 
link alla sezione del sito istituzionale ove esso è pubblicato. 

 
 

  Il Responsabile del Settore  
 Finanziario e Risorse Umane 
    Dott.ssa Cristina Micheli 
    (documento firmato digitalmente) 

 
 
Allegata: piantina dei locali
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UNIONE DI COMUNI LOMBARDA 
‘ADDA MARTESANA’ 

20060 Città metropolitana di Milano 
Via Martiri della Liberazione n. 11 – Pozzuolo Martesana 
Pec: unione.addamartesana@pec.regione.lombardia.it 

Cod.fisc./P.IVA 09571970962 

************************** 
 
DICHIARAZIONE RESA AI SENSI DEGLI ARTICOLI 46 E 47 DPR N.445/2000 RILASCIATA IN OCCASIONE DELLA 

PARTECIPAZIONE ALLA PROVA SELETTIVA PUBBLICA 

 
 

Il sottoscritto, Cognome …………………………………….............……… 
 
Nome ………………………………………………... 
 
Luogo di nascita …………………………………………………………… Data di nascita ………………….…………. 
 
Documento di riconoscimento ……………………………………………………….………….… 
 

 
Ai fini dell’accesso presso i locali sede delle prove concorsuali indette dall’Unione di Comuni Lombarda Adda 
Martesana, in Via Viotti N. 2, presso i locali della ex Biblioteca, per lo svolgimento delle prove scritte del 
Concorso pubblico, per esami, per l’assunzione a tempo indeterminato e a tempo pieno di n. 1 collaboratore 
professionale con mansioni di messo categoria “B” giuridico B3  del c.c.n.l. del  comparto funzioni locali 
riservato alle categorie protette di cui all’art. 18 c. 2 della legge 12 marzo 1999, n. 68. 
 
 
consapevole delle conseguenze amministrative (art. 75 del d.P.R.n. 445/2000) e delle conseguenze penali 
previste dalla legge (art. 76 d.P.R. n. 445/2000, art. 495 c.p. e art. 483 c.p.) qualora siano rese dichiarazioni 
mendaci, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, 
 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITÀ, per quanto di propria 

conoscenza,  

di non essere sottoposto alla misura della quarantena o dell’isolamento domiciliare fiduciario e/o al 

divieto di allontanamento dalla propria dimora/abitazione previste come misure di prevenzione dalla 

diffusione del contagio da COVID-19 ai sensi della normativa vigente; 

di non avere o avere avuto sintomi (ad es. febbre, mal di gola, raffreddore, nausea, brividi, mal di 

testa, tosse, diarrea, vomito) riconducibili al COVID-19 nei 14 giorni precedenti; 

di essere stato positivo sintomatico al COVID-19 e di aver osservato un periodo di isolamento di 

almeno 10 giorni dalla comparsa dei sintomi (non considerando anosmia e ageusia/disgeusia -perdita o 

alterazione del gusto e dell’olfatto- che possono avere prolungata persistenza nel tempo) 
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accompagnato da un test molecolare con riscontro negativo, eseguito dopo almeno 3 giorni senza 

sintomi; 

di essere stato positivo asintomatico al COVID-19 e di aver osservato un periodo di isolamento di 

almeno 10 giorni dalla comparsa della positività, al termine del quale risulti eseguito un test 

molecolare con risultato negativo. 
 

Nel caso di contatti stretti con persone positive al COVID-19: 

di aver osservato un periodo di quarantena obbligatoria di 14 giorni dall’ultima esposizione al caso; 

di aver osservato un periodo di quarantena di 10 giorni dall’ultima esposizione con un test 
antigenico o molecolare negativo, effettuato il decimo giorno. 

non essere stato a contatto con persone positive al Covid-19, per quanto di loro conoscenza, negli 

ultimi 14 giorni. 

Dichiara altresì: 

di avere eseguito un test antigenico rapido o molecolare, effettuato mediante tampone oro/rino-

faringeo presso una struttura pubblica o privata accreditata/autorizzata, in data non antecedente a 48 

ore dalla data odierna, di cui è a produrre la certificazione verde; 

oppure 

di aver completato il percorso vaccinale a doppia dose per il COVID 19, di cui è a produrre la 

certificazione verde. 

di essersi sottoposto alla prima dose o alla monodose di vaccino per il COVID 19 da almeno 15 

giorni, di cui è a produrre la certificazione verde. 

avvenuta guarigione da Covid 19 di cui è a produrre la certificazione verde. 

La presente dichiarazione viene resa quale misura di prevenzione correlata con l’emergenza 

pandemica del COVID-19. Essa, unitamente agli allegati esibiti (referto del test antigenico rapido o 

molecolare ovvero certificato di effettuazione del percorso vaccinale, certificato di guarigione dal 

Covid), è condizione indispensabile per la partecipazione alla procedura concorsuale. 

Luogo della prova, ……………………… Firma leggibile 

 
……………………………………… ……………………………… 

 
Informativa ex artt. 13-14 Regolamento europeo 679/2016 in materia di protezione dei dati 
Dichiaro di essere informata/o, ai sensi e per gli effetti degli artt. 13-14 Regolamento Ue 679/2016 in materia di protezione dei 
dati, che i dati raccolti saranno trattati e potranno essere comunicati ai soggetti previsti per legge, anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che anche su di essi è 
possibile esercitare il diritto di accesso ai sensi dell’art. 15 del 
regolamento UE n. 679/2016. 

 
Luogo della prova, …………………. Firma leggibile 
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……………………………………… ………………………………. 
 

Allegare copia del documento di identità . 
 


